1J<

Uniwersytet

Jana Kochanowskiego
w Kielcach

Szkota Doktorska

Procedura BADAN ANKIETOWYCH W SZKOLE DOKTORSKIE)

Numer: WSZJKwSD-5 Wersja procedury: 04 Data zmiany: 23.05.2025r.
Obowigzuje od: 23.05.2025r.

1. Podstawy prawne:

1.1 Przepisy prawa powszechnie obowigzujacego:

a) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2024
poz. 1571).

1.2 Wewnetrzne akty normatywne:
a) Uchwata Nr 132/2024 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
w sprawie Uczelnianego Sytemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia;

b) Zarzadzenie Nr 103/2025 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 9 czerwca 2025 r. w sprawie wprowadzenia wzorédw ankiet
wykorzystywanych w ogdlnouniwersyteckich badaniach ankietowych w ramach
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia;

c) Zarzadzenie nr 44/2025 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 12 marca 2025 roku w sprawie okreslenia szczegétowych zadan Komisji ds.
Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej oraz zespotdéw dziatajagcych w ramach
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej;

d) Zarzadzenie nr 150/2024 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 1 ©pazdziernika 2024 r. w sprawie zasad przeprowadzania
ogolnouniwersyteckich badan ankietowych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego.

2. Przedmiot i cel procedury:

Przedmiotem procedury jest proces przygotowywania i przeprowadzania badan
ankietowych dotyczgcych w szczegdlnosci oceny jakosci procesu ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej oraz obstugi administracyjnej doktorantéw Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach. Celem procedury jest okreslenie trybu i zasad
przeprowadzania badan ankietowych, w tym dokumentowania tego procesu, jak rowniez
sposobdw uzyskiwania od doktorantéw informacji dotyczacych w szczegdlnosci: jakosci
procesu ksztatcenia i obstugi administracyjnej. Wyniki ankiet stuzg dziataniom
zmierzajgcym do poprawy i doskonalenia jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie.

Podmiot procedury:

Spotecznos$¢ doktorantéw Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach.
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4. Definicje:

4.1 Ankieta — technika zdobywania informacji za pomocg drukowanego Iub
elektronicznego zestawu pytan na wybrany temat, zwanego kwestionariuszem
ankiety.

4.2 Badania ankietowe — badania przeprowadzane za pomocg kwestionariusza ankiety
wsrod doktorantow.

4.3 Raport koncowy — opracowanie zbiorcze wynikéw ankiet w danym roku akademickim.
Raport obejmuje:

a) dane dotyczgce jakosci ksztatcenia;

b) dane dotyczace oceny obstugi doktorantow.

4.4 Rekomendacje w zakresie dziatan projakosciowych — zalecone przez Zespoét ds.
Ewaluacji WSZJKwSD (Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia) w Szkole
Doktorskiej) dziatania doskonalgce WSZJK, budujgce kulture jakosci.

4.5 Dziatania naprawcze i doskonalagce - dziatania w zakresie likwidowania
nieprawidtowosci w procesie ksztatcenia i podnoszenia jakosci ksztatcenia.

Sposdb postepowania:
5.1 Zasady ogdlne:

a) Badania ankietowe sg przeprowadzane w formie elektronicznej i papierowej.

b) Badanie ankietowe przeprowadza sie wsrdd doktorantéw Szkoty Doktorskiej raz
w roku akademickim.

¢) Badania ankietowe sg dobrowolne i anonimowe.

d) Zakres tematyczny ankiet obejmuje dane dotyczace:

ksztatcenia w Szkole Doktorskiej;
e procesu rekrutacji;

e jakosci opieki naukowej;

e oceny srédokresowej;

e umiedzynarodowienia;

e wspotpracy ze Szkotg Doktorska.

e) Badania ankietowe dotyczace opinii nauczycieli akademickich przeprowadza sie co
najmniej raz na cztery lata.

f) Wzory ankiet oraz metodologia prowadzenia badan przygotowywane sg przez
wyznaczonego pracownika Szkoty Doktorskiej, koordynatora ankietyzacji z ramienia
Uczelnianej Rady Samorzadu Doktorantéw oraz zespoét ds. Ewaluacji w WSZJKwSD
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a nastepnie opiniowane sg przez Komisje ds. Jakos$ci Ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej. Wzory ankiet zatwierdzane sg przez rektora odpowiednim
zarzadzeniem.

g) Po uptywie terminu przewidzianego na badania ankietowe:

e opracowywane s3 wyniki badan ankietyzacji elektronicznej przy udziale
wyznaczonego pracownika Szkoty Doktorskiej w porozumieniu
z Przewodniczgcym Zespotu ds. Ewaluacji WSZJKw SD.

e wyznaczone osoby przeprowadzajgce ankietyzacje w formie papierowej
przekazujg wszystkie ankiety w zaklejonej kopercie do Szkoty Doktorskie;.

Wyniki badan s przekazywane elektronicznie z zachowaniem zasad bezpieczenstwa

z hastem dostepu do plikow.

5.2 Sposdb postepowania dotyczgcy analizy danych zagregowanych:

a) Wyznaczony pracownik Szkoty Doktorskiej dokonuje zbiorczej analizy iloSciowej
i jakosciowej uzyskanych danych z ankietyzacji, a nastepnie przekazuje je Zespotowi
ds. Ewaluacji WSZJK.

b) Zespdt ds. Ewaluacji Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej analizuje uzyskane dane
z ankietyzacji, na ich podstawie opracowuje raporty i rekomendacje.

c) Przewodniczacy Zespotu ds. Ewaluacji Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej
przedstawia sprawozdanie na posiedzeniu Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej, ktora przyjmuje sprawozdanie.

d) Zespdt ds. Ewaluacji WSZJKwSD monitoruje realizacje rekomendacji, natomiast
prorektor wtasciwy ds. nauki nadzoruje wdrazanie dziatan naprawczych stuzgcych
poprawie jakosci ksztatcenia. Rektor i prorektor wiasciwy ds. nauki moze mieé wglad
do wszystkich wynikéw ankietyzacji.

e) Raport koncowy (roczny) z dziatalnosci Komisji ds. Jakosci ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej uwzglednia dane zawarte w sprawozdaniu z ankietyzacji i jest
publikowany na stronie Szkoty Doktorskiej w zaktadce jakos$¢ ksztatcenia.

5.3 Sposdb postepowania dotyczacy przeprowadzania badan ankietowych w formie

papierowej:
Doktoranci w wyznaczonym terminie raz w roku dostajg ankiety w formie
papierowej, wypetniajg je i przekazuja do koordynatora ds. ankietyzacji /
wyznaczonego pracownika biurowego.
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6. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:

6.1 Ogodlna procedura zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia — oznaczanie
procedur (USZJK- O/0 (Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia)).

6.2 Procedura zapewniania dostepu do informacji (USZJK-O/1).

7 Zataczniki:

7.1 Zatacznik nr 1. Schemat postepowania w procedurze WSZJKwSD-5.

Procedura/zmiana procedury przygotowana przez: Procedure zatwierdzit(a) merytorycznie:




