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	UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOŚCI KSZTAŁCENIA

lub

WEWNĘTRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOŚCI KSZTAŁCENIA

lub

WEWNĘTRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOŚCI KSZTAŁCENIA W SZKOLE DOKTORSKIEJ



WZÓR PROCEDURY
Procedura NAZWA PROCEDURY 
Numer : …

Wersja procedury: ...3

Data zmiany:.........4

          Obowiązuje od: ...........
USZJK-.....1/......2

lub

WSZJK-.....1/......2

lub

WSZJK-wSD1-......2
1. Podstawy prawne:

1.1.  Przepisy prawa powszechnie obowiązującego:

...................................
1.2.  Wewnętrzne akty normatywne:
.................................... 

2. Przedmiot i cel procedury:
Przedmiotem procedury jest .........................................
Celem procedury jest .........................................

3. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje .............. (np. wszystkich studentów/uczestników studiów podyplomowych/doktorantów uczelni /osoby prowadzące zajęcia dydaktyczne .................)

4. Definicje:
4.1. ..... - ..................

5. Sposób postępowania:
5.1. ...............................................
5.2. ...............................................

6. Procedury powiązane z przedmiotem i zakresem procedury:
6.1. ...............................................
6.2. ...............................................
7. Załączniki: 5
Załącznik nr 1. ................
Załącznik nr 2. ................

Procedura/zmiana procedury przygotowana przez:
      
  Procedurę zatwierdził(a) merytorycznie:
1 procedury ogólnouczelniane oznaczane są symbolem O; procedury wspólne dla wszystkich wydziałów/filii oznaczane są symbolem W; procedury obowiązujące na danym wydziale/filii oznaczane są symbolem wydziału/filii zgodnie z symbolami tych jednostek, np. WH; procedury obowiązujące w Szkole Doktorskiej – oznaczane są symbolem SD
2 numer procedury

3 za pierwotną wersję procedury przyjmuje się oznaczenie 01, każda kolejna jej zmiana – kolejno: wersja 02, 03 itd.

4 data zatwierdzenia zmiany
5 w każdym oznaczeniu załącznika znajduje się przyporządkowanie do procedury, np. Załącznik nr 1 do Procedury WSZJK-O/0 (wersja: …)

