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Uniwersytet SZKOLE DOKTORSKIEJ

Procedura HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNCYH

Numer: WSZJKwSD-6 Wersja procedury: 04 Data zmiany: 23.01.2025 Obowigzuje od: 23.01.2025 r.

1. Podstawy prawne:

1.1 Przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego:

a.
b.
c.

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2024 poz. 1571).
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019, poz. 1781).
Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2022 poz. 902).

1.2 Wewnetrzne akty normatywne:

a.
b.

Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

Uchwata Senatu Nr 132/2024 Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach w sprawie
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia ze zm.;

Zarzadzenie Nr 167/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 28
sierpnia 2020 r. w sprawie okre$lenia szczegétowych zadan Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia
w Szkole Doktorskiej oraz zespotdw dziatajgcych w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej;

Zarzadzenie Nr 53/2018 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24
sierpnia 2018 roku w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego
w Kielcach;

Zarzgdzenie Nr 1/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 stycznia
2020 roku w sprawie kryteridw oraz trybu przeprowadzania oceny okresowej nauczycieli
akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach;

Regulamin Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach - wprowadzony
uchwatg nr 31/2023 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 27 kwietnia
2023 roku.

2. Przedmiot i cel procedury:

Przedmiotem procedury jest proces hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Szkole Doktorskie;j.
Celem procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest uzyskanie informacji na temat jakosci
procesu ksztatfcenia.

3. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje hospitacje zaje¢ dydaktycznych, ktére sg prowadzone przez nauczycieli
akademickich w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

4. Definicje:
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1.1 Hospitacja — dziatanie zwigzane z bezposrednig obserwacjg realizacji zaje¢ dydaktycznych
w celu ich analizy i oceny.
2.1 Zajecia - wszystkie formy zajeé okreslone uchwatg Senatu UJK.

5. Sposéb postepowania:

5.1 Osoby odpowiedzialne:

Prorektor ds. nauki:
a) monitoruje funkcjonowanie procedur obowigzujgcych w ramach WSZJKwSD (Wewnetrznego
Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej);
b) zatwierdza merytorycznie procedure hospitacji;

Dyrektor Szkoty Doktorskiej:
a) wspotpracuje z Prorektorem ds. nauki w zakresie funkcjonowania procedury hospitacji;
b) zleca przygotowanie harmonogramu hospitacji w Szkole Doktorskiej;
c) wspotpracuje z kierownikami sekcji, Komisjg ds. Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej,
dziekanami wydziatéw w zakresie spraw zwigzanych z procesem hospitacji zaje¢;
d) nadzoruje przebieg hospitacji zaje¢ prowadzonych w Szkole Doktorskiej;
e) zleca przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych;
f) zatwierdza ocene hospitowanych zajec.

Zespot ds. Kadry Dydaktycznej i Procesu Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej:
a) przygotowuje terminarz hospitacji dla nauczycieli akademickich realizujgcych zajecia w Szkole
Doktorskiej;
b) dokonuje przegladu wynikdw hospitacji;
c) przedstawia wyniki na ostatnim w danym roku akademickim posiedzeniu Komisji ds. Jakosci
Ksztatfcenia.

Kierownik sekcji w Szkole Doktorskie;j:
a) przygotowuje propozycje termindw hospitacji nauczyciela akademickiego w sekcji i przekazuje te
informacje do Zespotu ds. Kadry Dydaktycznej i Procesu Ksztatcenia.
b) przeprowadza hospitacje samodzielnie lub moze zleci¢ jej wykonanie innemu pracownikowi,
posiadajgcemu wiedze merytoryczng z danej dyscypliny.

Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej (KJIKwSD):
a) tworzy i modyfikuje procedure hospitacji zaje¢;

b) analizuje i opiniuje sprawozdanie roczne z hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

Pracownik Sekcji ds. doktorantow:
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a) prowadzi rejestr hospitacji zajec.

5.2 Przebieg procesu hospitowania zaje¢:

a) W kazdym roku akademickim Dyrektor zleca Zespotowi ds. Kadry Dydaktycznej i Procesu
Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej przygotowanie w porozumieniu z kierownikami sekcji
harmonogramu hospitacji w Szkole Doktorskie;j.

b) Hospitacje zaje¢ dydaktycznych danego pracownika powinny byé prowadzone co najmniej raz na
4 lata (w kazdym cyklu ksztatcenia). W przypadku prowadzenia wiecej niz jednych zaje¢ przez
pracownika, hospitacji podlegajg jedne zajecia wskazane w harmonogramie hospitacji.

c) Dodatkowe hospitacje zaje¢ mogg zostaé przeprowadzone w nastepujgcych przypadkach:

- na wniosek Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Szkoty Doktorskiej,

- na wniosek Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej,
- negatywnej oceny ankietyzacji zajec,

- na wniosek doktorantéw.

a) Hospitacja zajec¢ konczy sie wynikiem pozytywnym lub negatywnym. W przypadku negatywnego
wyniku  hospitacji  zaje¢, podlegaja one obowigzkowej hospitacji dodatkowej
w tym samym roku akademickim.

b) Kierownik Sekcji Szkoty Doktorskiej informuje pracownika nie pdzniej niz 14 dni przed zajeciami o
planowane] hospitacji. W trakcie hospitowanych zajeé ocenie podlegajg kwestie wskazane w
Arkuszu hospitacji zaje¢ (Zatacznik nr 2 do Procedury WSZJKwSD-6). Osoba prowadzaca
hospitowane zajecia powinna by¢ poinformowana o wynikach hospitacji zaje¢ w ciggu miesigca
od jej zakoriczenia. Ocena hospitowanych zaje¢ powinna zawieraé zalecenia w zakresie jakosci
prowadzonych zajeé. Osoba prowadzgca hospitowane zajecia ma prawo wyrazi¢ swoje uwagi co
do oceny zajeé¢, ktdre zostang zapisane w arkuszu hospitacji (Zatgcznik nr 1 do Procedury
WSZJKwSD-6). Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych powinien zosta¢ podpisany przez osobe
prowadzaca hospitowane zajecia i osobe hospitujgcy, zatwierdzony przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora Szkoty Doktorskie;j.

c) Po zakonczeniu hospitacji zaje¢ w danym roku akademickim Zespdt ds. Kadry Dydaktycznej
i Procesu Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej przygotowuje sprawozdanie i przedstawia Komisji ds.
Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej. Wyniki hospitacji sg uwzgledniane w sprawozdaniu
rocznym Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskie;.

6. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:

6.1 Ogdlna procedura zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia — oznaczanie procedur (USZJK-O/0
(Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia)).
6.2 Procedura oceny osiggania zaktadanych efektéw uczenia w Szkole Doktorskiej (WSZJKwSD-2).




U ( WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA W J ( SZKOLA DOKTORSKA
Uniwersytet SZKOLE DOKTORSKIEJ DOSTORALSCHOOL

6.3 Procedura oceny funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej (WSZJKwSD-3).

6.4 Procedura zapewnienia doktorantom szkoty doktorskiej dostepnosci ksztatcenia, wsparcia
W procesie uczenia sie, partycypacji spotecznej, rozwoju naukowym oraz w zakresie $wiadczen
(WSZJKwSD-4).

7 Zataczniki:

7.1 Zatgcznik nr 1. Schemat postepowania w procedurze WSZJKwSD-6
7.2 Zatgcznik nr 2. Arkusz hospitacji zajeé

Procedura/zmiana procedury przygotowana przez: Procedure zatwierdzit(a) merytorycznie:




