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1. Podstawy prawne:

1.1. Prepisy prawa powszechnie obowiqzujacego:

2

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574)

b) Ustawa z dnia 10 maja 2018 . o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781)

)

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2019, poz. 1429)

1.2. Wewnetrzne akty normatywne:

o)
b)

Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

Uchwata nr 129/2020 Senatu Uniwetsytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 wrze$nia 2020
roku zmieniajaca uchwate nr 245/2019 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 31
pazdziernika 2019r. w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia ze zm.
Zarzadzenie nr 167/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 28 sierpnia
2020 r. w sprawie okreslenia szczegétowych zadan Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia w Szkole Doktorskiej
oraz zespoléw dzialajacych w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w
Szkole Doktorskiej.

Zarzadzenie Nr 53/2018 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 sierpnia
2018 roku w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.
Zarzadzenie Nr 1/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 stycznia 2020
roku w sprawie kryteriéw oraz trybu przeprowadzenia oceny okresowej nauczycieli akademickich
zatrudnionych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.

Uchwata nr 32/2022 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 28 kwietnia 2022
roku zmieniajaca uchwale¢ nr 30/2021 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 29
kwietnia 2021 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Szkoly Doktorskiej Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

2. Przedmiot i cel procedury:

Przedmiotem procedury jest proces hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Szkole Doktorskiej.
Celem procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest uzyskanie informacji na temat jakosci procesu ksztalcenia.

3. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje zajecia dydaktyczne prowadzone przez nauczycieli akademickich i doktorantéw w Szkole
Doktorskiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

4. Definicje:

4.1. Hospitacja — dzialanie zwiazane z bezposrednia obserwacja realizacji zaje¢ dydaktycznych w celu ich
analizy i oceny.
4.2. Zajecia - wszystkie formy zaje¢ okreslone uchwala Senatu UJK.

5. Sposoéb postepowania:

5.1. Osoby odpowiedzialne:
Prorektor ds. nauki:

monitoruje funkcjonowanie procedur obowiazujacych w ramach WSZJKwSD;
zatwierdza merytorycznie procedure hospitacii;

Dyrektor Szkoty Doktorskiej:

wspolpracuje z Prorektorem ds. nauki w zakresie funkcjonowania procedury hospitacji;

wspolpracuje z kierownikami sekcji, Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia w Szkole Doktorskiej, zakresie
spraw zwiazanych z procesem hospitacji zajec;

przeprowadza hospitacje;

zleca przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

zatwierdza oceng hospitowanych zaje¢;

zatwierdza sprawozdanie kierownika sekcji z hospitacji zajeé
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przedstawia sprawozdanie, dotyczace przeprowadzonych hospitacji zaje¢ w danym roku akademickim
na posiedzeniu Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia w Szkole Doktorskie;.

Kierownik sekcji w Szkole Doktorskiej:

- przygotowuje harmonogram hospitacji w Szkole Doktorskiej;
- przeprowadza hospitacje i opracowuje sprawozdanie z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ w sekeji

w danym roku akademickim

Komisja ds. Jakos$ci Ksztalcenia w Szkole Doktorskiej (KJKwSD):

tworzy 1 modyfikuje procedure hospitacji zajeé;
analizuje i opiniuje sprawozdanie roczne z hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

5.2. Przebieg procesu hospitowania zajec:

kierownik Sekcji sporzadza harmonogram hospitacji zaje¢ dydaktycznych i zleca ich przeprowadzenie
kierownikom wlasciwych sekciji;

hospitacje zaje¢ dydaktycznych danego pracownika powinny byé prowadzone raz na 4 lata (w kazdym
cyklu ksztalcenia). W przypadku prowadzenia wigcej niz jednych zajeé przez pracownika, hospitacji
podlegaja jedne zajecia wskazane w harmonogramie hospitacji.;

dodatkowe hospitacje zaje¢ moga zostaé przeprowadzone w nastepujacych przypadkach:

- na wniosek Dyrektora/ Zastepey Dyrektora Szkoly Doktorskiej,

- na wniosek Komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej,

- negatywnej oceny ankietyzacji zajec,

- na wniosek doktorantow;

hospitacja zaje¢ koniczy si¢ wynikiem pozytywnym lub negatywnym,;

w przypadku negatywnego wyniku hospitacji zaje¢, podlegaja one obowigzkowej hospitacji dodatkowe;j
w tym samym roku akademickim;

Kierownik Sekcji Szkoly Doktorskiej informuje pracownika prowadzacego zajecia o planowanej
hospitacji zajec;

w trakcie hospitowanych zaje¢ ocenie podlegaja kwestie wskazane w Arkuszu hospitacji zajeC.

osoba prowadzaca hospitowane zajecia powinna byé poinformowana o wynikach hospitacji zajeé
w ciggu miesiaca od jej zakoficzenia;

ocena hospitowanych zaje¢ powinna zawiera¢ zalecenia w zakresie jako$ci prowadzonych zajeé;

osoba prowadzaca hospitowane zajecia ma prawo wyrazi¢ swoje uwagi co do oceny zajeé, ktore zostang
zapisane w arkuszu hospitacji (Zatacznik nr 1);

arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych powinien zosta¢ podpisany przez osobg¢ prowadzaca hospitowane
zajecia 1 osobg hospitujaca, zatwierdzony przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora Szkoty Doktorskiej;
Dyrektor Szkoty Doktorskiej informuje dziekana wlasciwego wydziatu o wynikach hospitacji;

po zakoficzeniu hospitacji zaje¢ w danym roku akademickim Dyrektor/Zastgpca Dyrektora Szkoly
Doktorskiej przygotowuje sprawozdanie i przedstawia Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia w Szkole
Doktorskiej do zaopiniowania. Wyniki hospitacji sa uwzgledniane w sprawozdaniu rocznym Komis;ji ds.
Jako$ci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej;

Dyrektor/Zastepca Dytrektora Szkoty Doktorskiej oraz kierownicy sekeji wykorzystuja wyniki hospitacji
zaje¢ w celu doskonalenia jakosci ksztalcenia w Szkole Doktorskie;.

6. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:

6.1. Ogolna procedura zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia — oznaczanie procedur ( USZJK-O/0).

6.2. Procedura oceny osiagania zakladanych efektéw uczenia w Szkole Doktorskiej (WSZJKwSD-2).

6.3. Procedura oceny funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w Szkole
Doktorskiej (WSZJKwSD-3).

6.4 Procedura zapewnienia doktorantom szkoly doktorskiej dostepnosci ksztalcenia, wsparcia w procesie
uczenia sig¢, partycypacji spotecznej, rozwoju naukowym oraz w zakresie §wiadczen (WSZJKwSD-4).
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7. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1. Schemat postgpowania w procedurze WSZJKwSD-6
Zatacznik nr 2. Arkusz hospitagi zaje¢

Procedure przygotowali/ty: Procedure zatwierdzit merytorycznie:




